
과 정 명 정보화 과 목 명 엑셀활용 강 사 명 김민정

강의요일 금 강의시간 10:00 ~ 12:00 강 의 실 컴퓨터실

강 의 소 개

강의목표 엑셀의 함수/ 데이터관리 기능을 이용하여 각종 자료관리 문서를 작성할 수 있다.

수강요건 컴퓨터 기본 기능과 문서작성(워드) 과정을 익힌 대상자일수록 수강시 유리

수강후진로․전망 숫자적 자료와 양식을 다루는 업무나 고객의 자료를 관리하는 사무직종

강사이력
전) 컴퓨터프로그래머, 교도소 정보기기운용기능사자격증 강사, IT자격증 강사,

양평군 공무원정보화교육 강사,

현) 양평군평생학습센터/농업기술센터 교육강사, 여주평생학습센터 교육강사

교 재 명 독하게 배워 바로 써먹는 엑셀 2010 개강준비물 없음

실습재료비
□ 재료비 총액(16주) : 교재비 16,000 (정가의 80%) □ 납부방법 :

□ 재료비내역 : 교재

강 의 내 용

주차 내 용 요 약 비 고

1 엑셀 2010의 환경/구버젼과 2010버젼의 차이점 알아보기, 기본기능 확인하기

2 데이터입력의 여러 가지 방법, 워크시트 관리하기, 통합문서 보호하기

3 데이터편집, 워트시트 창 관리, 인쇄기능의 여러 가지

4 엑셀 문서작성의 필수요소, 참조방식/범위이름 사용, 수식과 기초함수 다지기

5 문서를 꾸미는 서식 설정기능, 다양한 표시형식 익히기

6 실무예제를 통한 수식과 활용함수 익히기 1

7 실무예제를 통한 수식과 활용함수 익히기 2

8 실무예제를 통한 수식과 활용함수 익히기 3

9 실무예제를 통한 수식과 활용함수 익히기 4

10 엑셀의 최고기능인 고급 함수 활용하기 1

11 엑셀의 최고기능인 고급 함수 활용하기 2

12 엑셀의 최고기능인 고급 함수 활용하기 3

13 데이터 비교를 위한 챠트 기능

14 시각적 효과를 위한 각종 도형 이용하기 (객체 활용방법)

15 효율적인 데이터 관리 기능

16 한글파일, 엑셀파일, 파워포인트파일의 연계 사용방법 및 총정리

【 강 의 계 획 서 】
2013. 03. 01 ~ 6. 21(16주)


