
과 정 명 정보화 과 목 명 한글 강 사 명 유성필

강의요일 월, 수 강의시간 10:00 ~ 12:00 강 의 실 컴퓨터실

강 의 소 개

강의목표 정보화에 맞추어 정보를 활용・ 응용 할 수 있다.

수강요건 여성

수강후진로․전망 사무관련 및 정보 활용 분야로 진행가능

강사이력 학원 강의(10년)

교 재 명 한글2010 개강준비물 필기구

실습재료비
□ 재료비 총액(16주) : 교재비 11,000원 □ 납부방법 :

□ 재료비내역 : 교재

강 의 내 용

주차 내 용 요 약 비 고

1 정보화의 필요성 인식과 오리엔테이션

2 한글 화면의 구성 및 시작

3 문서의 편집 용지 설정 및 바탕쪽 설정하기

4 한글/한자/특수문자/수식 입력

5 동아리 회원 주소록 만들어 보기

6 교육과정 안내장 만들어 보기

7 요리 레시피 만들어 보기

8 표를 이용하여 가계부 만들기

9 가계부표를 이용하여 차트 만들어 보기

10 약도가 삽입된 초대장 만들기

11 지도가 들어간 안내문 만들기

12 정돈된 문서 만들어 보기

13 맞춤법 검사와 인쇄하기

14 한글2010에서 작업한 글을 불로그에 올리기

15 한글에서의 프레젼테이션

16 최종평가 및 종강인사

【 강 의 계 획 서 】
2013. 03. 01 ~ 6. 21(16주)


